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1. Общие положения
         1.1. Нормативные затраты учреждения определяются в соответствии с Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления муниципального образования Белогорского района, а также структурных подразделений администрации муниципального образования Белогорского района, имеющих статус юридического лица и подведомственных им казенных учреждений, утвержденными постановлением № 288 от 08.06.2016 года «О правилах к определению нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления муниципального образования Белогорского района, структурных подразделений администрации муниципального образования Белогорского района, имеющих статус юридического лица и подведомственных им казенных учреждений», (далее - Правила).
         1.2. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат на обеспечение функций учреждения (далее – нормативные затраты), не может превышать объема лимитов бюджетных обязательств, доведенных до учреждения, как получателя средств бюджета муниципального образования Белогорского района (далее – местный бюджет), на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения местного бюджета.
         1.3. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе у учреждения.
         1.4. В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.
         1.5. Количество товара, работ, услуг для учреждения может отличаться от установленного настоящими нормативными затратами в зависимости от решаемых задач. При этом закупка не указанных в настоящих нормативных затратах товаров, работ, услуг осуществляется по фактическим затратам в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.
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2. Нормативные затраты учреждения

2.1. Затраты на абонентскую плату (Заб), определяемые в соответствии с п. 1. Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на абонентскую плату
	Категория должностей
	Количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации, (Qi аб)
	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации (руб), (Hi аб)
	Количество месяцев предоставления услуги, (Ni аб)

	Все работники
	не более 6 единиц на учреждение
	не более уровня тарифов и тарифных планов на абонентскую плату для абонентов – юридических лиц, утвержденных регулятором
	не более 12



2.2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений (Зпов), определяемые в соответствии с п. 2. Правил.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на повременную оплату местных телефонных соединений
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, (Qg m)
	Продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации, (Sg m)
	Цена минуты разговора при местных телефонных соединениях (руб.) (Pg m)
	Количество месяцев предоставления услуги, (Ng m)

	не более 5 на учреждение
	по необходимости  в связи с выполнением должностных обязанностей
	не более уровня тарифов и тарифных планов на услуги местной связи для абонентов – юридических лиц, утвержденных регулятором
	не более 12

	1 абонентский номер
	не более 60 минут в месяц
	в соответствии с действующим тарифом 
	не более 12



Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на повременную оплату междугородних телефонных соединений
	Категория должностей
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, (Qi мг)
	Продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации, (Si мг)
	Цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях (руб.) (Pi мг)
	Количество месяцев предоставления услуги (Ni мг)

	Все работники
	не более 5 на учреждение
	по необходимости  в связи с выполнением должностных обязанностей
	не более уровня тарифов и тарифных планов на услуги местной связи для абонентов – юридических лиц, утвержденных регулятором
	не более 12



2.3. Затраты на сеть «Интернет» и услуги интернет - провайдеров" (Зи), определяемые в соответствии с п. 5.  Правил.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на сеть "Интернет" и услуги интернет-провайдеров 
	Вид связи
	Количество
каналов передачи данных (Qi и)*
	Месячная цена аренды канала передачи данных сети "Интернет" (руб.) (Pi и)*
	Количество месяцев аренды канала (Ni и)

	Предоставление канала передачи данных сети Интернет с пропускной способностью до 10 Мбит/с 
	не более 2 единицы на учреждение
	не более 10 000
	не более 12


*Количество каналов передачи данных, месячная цена аренды в связи со служебной необходимостью могут быть изменены. При этом закупка услуг связи осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

. 2.4. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники (Зрвт), определяемые в соответствии с п. 11  Правил.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на ремонт вычислительной техники
	Тип вычислительной техники
	Фактическое количество вычислительной техники (Qi рвт)
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на одну вычислительную техники в год (руб.)  (Pi рвт)

	Рабочая станция
	не более 3 единиц на учреждение
	не более 6 000

	Ноутбук
	не более 2 единицы на учреждение
	не более 5 000

	Монитор
	не более 3 единиц на учреждение
	не более 3 000

	Системный блок
	не более 6 единиц на учреждение
	не более 5 000



2.5. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей ([image: ]) определяемые в соответствии с п. 14.  Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей
	Наименование оборудования
	Количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида 
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	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год
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	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей
	Не более 1
	Н более 800,00 рублей




2.6. Затраты на ремонт систем бесперебойного питания (Зсбп), определяемые в соответствии с п. 15.  Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на ремонт систем бесперебойного питания
	Наименование оборудования
	Количество модулей бесперебойного питания (Qi сбп)
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 модуля бесперебойного питания в год (руб.) (Pi сбп)

	Источник бесперебойного питания для компьютера персонального
	не более 3 единиц на учреждение
	не более 5 000



2.7. Затраты на ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники) (Зрпм), определяемые в соответствии с п. 16.  Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на ремонт принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники)
	Наименование оргтехники
	Количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Qi рпм)
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в год (руб.) (Pi рпм)

	Принтеры персональные
	не более 5 единиц на учреждение
	не более 7 000
(включая заправку картриджей - не более 1 раза в месяц на каждый принтер)

	Принтеры струйные цветные
	не более 1 единиц на учреждение
	не более 10 000
(включая заправку картриджей - не более 1 раза в месяц на каждый принтер)

	Многофункциональные устройства
	не более 1 единиц на учреждение
	не более 20 000
(включая заправку картриджей - не более 1 раза в месяц на каждое МФУ)

	Сканеры
	не более 2 единиц на учреждение
	не более 15 000



2.8. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (Зспо), определяемые в соответствии с п. 17  Правил.
В затраты  на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.

2.9. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и (оргтехники) (Зпм), определяемые в соответствии с п. 25. Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	Наименование оргтехники*
	Количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники, шт (Qi пм)*
	Цена принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники, (руб.) (Pi пм)

	Принтер 
	не более 2 единиц на учреждение
	не более 15 000

	Многофункциональные устройства
	не более 1 единиц на учреждение
	не более 20 000

	Сканер планшетный с автоматической подачей
	не более 1 единиц на учреждение
	не более 45 000


*Количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

2.10. Затраты на приобретение рабочих станций  (Зрст), определяемые в соответствии с п. 24. Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение рабочих станций (компьютеров персональных настольных)
	Категория должностей
	Количество рабочих станций (Qi рст предел)
	Цена приобретения одной рабочей станции (руб.) (Pi рст)

	Все работники
	не более 6 на учреждение
	не более 30 000



2.11. Затраты на приобретение мониторов (Змон), определяемые в соответствии с п. 29.Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на приобретение мониторов
	Категория должностей
	Количество мониторов 
(Qi мон)*
	Цена одного монитора (руб.) (Pi мон)

	Все работники
	не более 1 единицы на 1 работника
	не более 15 000


*Количество мониторов в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.
Приобретение производится с целью замены неисправных, а также подлежащих списанию мониторов. Допускается приобретение мониторов для создания резерва с целью обеспечения непрерывности работы из расчета в год не более 5 % от общего количества мониторов.

2.12. Затраты на приобретение системных блоков (Зсб), определяемые в соответствии с п. 30. Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на приобретение системных блоков
	Категория должностей
	Количество системных блоков 
(Qi сб)
	Цена системного блока (руб.) (Pi сб)

	Все работники
	не более 1 единицы на 1 работника
	не более 40 000


*Количество системных блоков в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.
Приобретение производится с целью замены неисправных, а также подлежащих списанию системных блоков. Допускается приобретение системных блоков для создания резерва с целью обеспечения непрерывности работы из расчета в год не более 5 % от общего количества системных блоков.

2.13. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники (Здвт), определяемые в соответствии с п. 31. Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на приобретение запасных частей для вычислительной техники
	Наименование запасной части*
	Количество
запасных частей для вычислительной техники (Qi двт)
	Цена одной единицы запасной части для вычислительной техники (руб.) (Pi двт)

	Процессор
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники

	Материнская плата
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники

	Оперативная память
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники

	Блок питания
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники

	SSD накопитель
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники

	HDD накопитель
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники

	Провода, шлейфы
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники

	Система охлаждения
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники

	Видеокарта
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники

	Приводы и считыватели
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники

	Периферийное оборудование
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники

	Расходные материалы
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники

	Модуль памяти
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники

	Батарея
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники

	Сетевая карта
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники

	Жесткий диск
	Определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года
	не более 30 % от стоимости единицы вычислительной техники


*Наименование запасных частей в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

2.14. Затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации (Змн), определяемые в соответствии с п. 32. Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и 
оптических носителей информации
	Наименование носителя информации*
	Количество носителей информации (Qi мн)*
	Цена одной единицы носителю информации (руб.) (Pi мн)

	Flash- карты
	не более 6 единиц на учреждение
	не более 1 000


*Количество и наименование носителей информации в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций  учреждения.

2.15. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники) (Зрм), определяемые в соответствии с п. 34. Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	Тип принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники
	Фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Qi рм)
	Норматив потребления расходных материалов для каждого принтера, многофункционального устройства, копировального аппарата и иной оргтехники (Ni рм)*
	Цена расходного материала, (руб.) (Pi рм)

	Принтер монохромный
	Не более количества, используемого в учреждении
	не более 2 единиц в год
	не более
2 500

	Принтер струйный цветной
	Не более количества, используемого в учреждении
	не более 2 единиц в год
	не более
3 000

	Многофункциональное устройство формата А4
	Не более количества, используемого в учреждении
	не более 2 единиц в год
	не более
2 500

	Копировальный аппарат
	Не более количества, используемого в учреждении
	не более 2 единиц в год
	не более
3 000


*Количество расходных материалов в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций  учреждения.

2.16. Затраты на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Ззп), определяемые в соответствии с п. 35. Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники
	Типы устройств
	Фактическое количество запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники (Qi зп)
	Норматив цены одной единицы запасной части (руб.) (Pi зп)

	Многофункциональное устройство, формат А4
	определяется по необходимости
	не более 15 000

	Многофункциональное устройство, формат А4, тип печати: цветной
	определяется по необходимости
	не более 15 000

	Принтер монохромный, формат А3
	определяется по необходимости
	не более 15 000

	Принтер цветной, формат А4
	определяется по необходимости
	не более 15 000

	Принтер монохромный, формат А4
	определяется по необходимости
	не более 15 000



2.17. Затраты на оплату услуг почтовой связи (Зп) определяемые в соответствии с п. 38. Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на оплату услуг почтовой связи
	Наименование
	Планируемое количество в год*, шт (Qi п)
	Цена одного почтового отправления (руб.) (Pi п)

	Планируемое количество почтовых отправлений в год
	не более 80
	не более уровня тарифов и тарифных планов на услуги почтовой связи, утвержденных регулятором


*Количество отправлений услуг почтовой связи может отличаться от приведенного в зависимости от задач учреждения. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

2.18. Затраты на оплату услуг специальной связи (Зсс), определяемые в соответствии с п. 39. Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на оплату услуг специальной связи
	Вид отправления
	Норматив количества листов (пакетов) исходящей информации в год*, пак. (Qсс)
	Цена одного листа (пакета) исходящей информации, отправляемой по каналам специальной связи (руб.) (Pсс)

	Почтовое отправление
	не более 3 пакетов
	не более уровня тарифов и тарифных планов на услуги специальной связи


*Количество отправлений услуг специальной связи может отличаться от приведенного в зависимости от задач учреждения. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

2.19. Затраты на техническое обслуживание и регламентно – профилактический ремонт пожарной сигнализации (Зспс) определяемые в соответствии с п. 77. Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на техническое обслуживание и регламентно – профилактический ремонт пожарной сигнализации
	Наименование
	Количество извещателей пожарной сигнализации, шт (Qi спс)
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в год (руб.) (Pi спс)

	Затраты на техническое обслуживание и регламентно – профилактический ремонт пожарной сигнализации
	не более 25
	не более уровня тарифов и тарифных планов на техническое обслуживание и регламентно – профилактический ремонт пожарной сигнализации, утвержденных регулятором



          2.21. Затраты на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений в печатные издания ([image: ]), определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году, согласно п. 84 Правил.
Закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

2.22. Затраты на приобретение мебели (Зпмеб), определяемые в соответствии с п. 94 Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение мебели 
	Категория должностей
	Наименование предмета мебели*
	Количество предметов мебели
(Qi пмеб)**
	Цена предмета мебели, (руб.) (Pi пмеб)

	Главные должности
	Стол
	не более 1 единиц на кабинет
	не более 30 000

	
	Кресло офисное
	не более 1 единицы на работника
	не более 15 000

	
	Стул
	не более 15 единиц на кабинет
	не более 4 000

	
	Шкаф
	не более 4 единиц на кабинет
	не более 20 000

	
	Металлический архивный шкаф
	не более 1 единицы на кабинет
	не более 15 000

	Остальные работники
	Стол
	не более 2 единиц на работника
	не более 7 000

	
	Кресло офисное
	не более 1 единицы на работника
	не более 10 000

	
	Стул
	не более 2 единиц на работника
	не более 1 500

	
	Шкаф
	не более 4 единиц на кабинет
	не более 15 000

	
	Стеллаж
	не более 2 единиц на кабинет
	не более 8 000


*Служебные помещения по мере необходимости обеспечиваются предметами мебели, не указанными в настоящем Порядке, в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.
**Потребность обеспечения мебелью определяется исходя из прекращения использования имеющейся мебели вследствие ее физического износа, но не более количества, указанного в нормативе.

 2.23. Затраты на приобретение бланочной продукции ([image: ]), определяемые в соответствии с п. 97. Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на оплату, на приобретение бланочной продукции
	Наименование
	Планируемое к приобретению количество бланочной продукции
[image: ]  
	Цена 1 бланка по тиражу
[image: ] 
	Цена 1 единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу
[image: ]  
	Планируемое к приобретению количество прочей продукции, изготовляемой типографией
[image: ] 

	Бланочная продукция (грамоты, дипломы)
	0
	0
	50,00 рублей
	Не более 3000



Закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

2.24. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей (Зканц), определяемые в соответствии с п. 98. Правил.

Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение канцелярских принадлежностей 
	Наименование канцелярской принадлежности*
	Количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в расчете на основного работника в год (Ni канц)*
	Цена предмета канцелярской принадлежности, 
(руб.) (Pi канц)

	Антистеплер
	не более 1 единицы на работника
	не более 20

	Блок для записей (в том числе самоклеящийся)
	не более 1 единицы на работника
	не более 100

	Блокнот
	не более 1 единицы на работника
	не более 40

	Бумага А4
	не более 50 упаковок на учреждение
	не более 250

	Дырокол
	не более 1 единицы на работника
	не более 800

	Ежедневник
	не более 1 единицы на работника
	не более 600

	Закладка-стикер
	не более 1 упаковки на работника
	не более 60

	Зажимы для бумаг (различного размера)
	не более 3 упаковки на работника
	не более 200

	Игла для сшивания документов
	не более 1 единиц на работника
	не более 20

	Календарь перекидной настольный
	не более 1 единицы на работника
	не более 120

	Календарь производственный
	не более 1 единицы на работника
	не более 50

	Калькулятор
	не более 1 единицы на работника
	не более 700

	Карандаш
	не более 3 единиц на работника
	не более 20

	Клей ПВА
	не более 2 единицы на работника
	не более 30

	Клей-карандаш
	не более 2 единиц на работника
	не более 50

	Книга учета
	не более 10 единиц на учреждение
	не более 100

	Кнопки канцелярские
	не более 1 упаковки на работника
	не более 50

	Конверты
	не более 30 единиц на учреждение
	не более 10

	Конверт пластиковый
	не более 1 единицы на работника
	не более 20

	Корзина для бумаг
	не более 1 единицы на работника
	не более 100

	Корректирующая жидкость
	не более 2 единицы на работника
	не более 100

	Ластик
	не более 2 единицы на работника
	не более 20

	Линейка
	не более 1 единицы на работника
	не более 20

	Лоток для бумаг
	не более 2 единицы на работника
	не более 400

	Маркер
	не более 3 единицы на работника
	не более 50

	Нитки для сшивания документов
	не более 10 единиц на учреждение
	не более 200

	Нож канцелярский
	не более 1 единицы на работника
	не более 150

	Ножницы
	не более 1 единицы на работника
	не более 200

	Органайзер канцелярский
	не более 1 единицы на работника
	не более 500

	Папка "ДЕЛО"
	не более 50 единиц на учреждение
	не более 10

	Папка с завязками
	не более 10 единицы на работника
	не более 20

	Папка пластиковая
	не более 10 единицы на работника
	не более 20

	Папка-уголок
	не более 10 единицы на работника
	не более 20

	Папка-файл с боковой перфорацией
	не более 3 единиц на работника
	не более 150 за упаковку

	Планинг
	не более 1 единицы на работника
	не более 500

	Подставка под блок для записей
	не более 1 единицы на работника
	не более 50

	Разбавитель для корректирующей жидкости
	не более 1 единицы на работника
	не более 70

	Ручка
	не более 4 единиц на работника
	не более 30

	Ручка гелевая (красная, черная)
	не более 2 единиц на работника
	не более 50

	Ручка масляная
	не более 2 единиц на работника
	не более 60

	Салфетки для оргтехники
	не более 1 упаковки на работника
	не более 300

	Скобы для степлера
	не более 5 упаковок на работника
	не более 30

	Скотч
	не более 2 единицы на работника
	не более 100

	Скрепки
	не более 4 единицы на работника
	не более 50

	Степлер
	не более 1 единицы на работника
	не более 300

	Стержни гелевые (красные, черные)
	не более 2 единиц на работника
	не более 20

	Стержни шариковые
	не более 4 единиц на работника
	не более 10

	Тетрадь
	не более 1 единицы на работника
	не более 10

	Точилка
	не более 1 единицы на работника
	не более 30

	Шпагат
	не более 2 единиц на учреждение
	не более 100

	Штемпельная краска
	не более 5 единиц на учреждение
	не более 100

	Штемпельная подушка
	не более 5 единиц на учреждение
	не более 200


*Количество и наименование канцелярских принадлежностей в связи со служебной необходимостью может быть изменено. При этом закупка осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций учреждения.

2.25. Затрат на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации (Здпо), определяемые в соответствии с п. 108.  Правил.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на приобретение образовательных услуг по профессиональной 
переподготовке и повышению квалификации
	Вид дополнительного профессионального образованиия
	Количество работников, направляемых на получение дополнительного профессионального образования, чел (Qi дпо)
	Цена обучения одного работника (руб.) (Pi дпо)

	Семинары
	по мере необходимости,  в связи с исполнением должностных обязанностей
	не более 5 000

	Повышение квалификации работников
	не более 8*
	не более 20 000

	Профессиональная переподготовка работников
	не более 8*
	не более 30 000



2.26. Затраты на приобретение затрат по договору на проезд к месту командирования и обратно ([image: ]) определяемые в соответствии с п.46 Правил
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат по договору на проезд к месту командирования и обратно


	Направление командирования *
	Количество командированных работников, человек в год
	Цена проезда, рублей 

	В пределах Амурской области
	не более 20
	по тарифам перевозчика не выше «Эконом» класса

	
В пределах РФ
	
не более 5
 
	


* направление командирования может быть изменено по решению заместителя Главы администрации МО Белогорского района – заместителя главы по финансово-экономическим вопросам - начальника финансового управления

2.27. Затраты на приобретение затрат по договору на наем жилого помещения на период командирования ([image: ]) определяемые в соответствии с п.47 Правил
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат по договору на наем жилого помещения на период командирования

	Направление командирования *
	Количество командированных работников, человек в год
	Количество суток нахождения в командировке
	Цена найма в сутки, рублей

	В пределах Амурской области
	не более 15
	не более 25
	не более 5 000,00

	В пределах РФ
	не более 5

	не более 25

	не более 10 000,00


* направление командирования может быть изменено по решению заместителя Главы администрации МО Белогорского района – заместителя главы по финансово-экономическим вопросам - начальника финансового управления

2.28. Затраты на приобретение и оплату нотариальных услуг (взимание нотариального тарифа за совершение нотариальных действий)
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат оплату нотариальных услуг (взимание нотариального тарифа за совершение нотариальных действий)

	Наименование нотариальных действий
	Количество нотариальных действий
	Цена (нотариальный тариф) нотариального действия, рублей

	Свидетельствование верности копий документов
	не более 25
	не более 150,00 за страницу

	Свидетельствование подлинности подписи 
	не более 10
	не более 1 000,00

	Удостоверение доверенностей
	не более 5
	не более 1 500,00



2.29. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации (Знп), определяемые в соответствии с п. 22. Правил.
В затраты  на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения.
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации
	Программное обеспечение по защите информации
	Количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации
	Цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование программного обеспечения по защите информации (руб.) (Pi нп)

	Антивирусное программное обеспечение
	Не более одной на каждый персональный компьютер
	Не более 2500.00

	Программное обеспечение по защите информации
	Не более одной на учреждение
	Не более 8 000,00

	Лицензия на право использования СКЗИ «КриптоПро СSP»
	Не более одной на учреждение
	Не более 20 000,00

	Лицензия на право использования СКБ Контур
	Не более одной на учреждение
	Не более 20 000,00

	Право использование «Электронной комиссии» на условиях простой (неисключительной) лицензии путем предоставления доступа к Сервису
	Не более одной на учреждение
	Не более 87 000,00 


* Состав и стоимость услуг по сопровождению и приобретению программного обеспечения для МКУ Отдел образования Белогорского района , может отличатся от приведенного в зависимости от решаемых задач. При этом закупка программного обеспечения и его сопровождение, не указанное в настоящем Приложении, осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджета.   
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