
 (наименование органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования) 



 
1.10 Заседание Молодежного парламента при 

Думе Белогорского муниципального 
округа Амурской области 

В течении месяца План работы Молодежного парламента 

при Думе Белогорского муниципального 
округа 

Соловьева Ю.А. 

1.11 Участие в заседании муниципальной 

комиссии по делам несовершеннолетних и 
защите их прав. 

13.12.2022 

 27.12.2022  
 

План работы КДН на 2022 год Савинова Л.А., 

Замараева Г.С., 
Соловьева Ю.А. 

1.12 Участие в заседании Центра поддержки 

семей участников СВО 

07.12.2022 

14.12.2022 

21.12.2022 
28.12.2022 

План работы Центра поддержки семей 

участников СВО 

Литвин Г.А., 

Соловьева Ю.А. 

1.13 Участие в заседании межведомственного 

консилиума специалистов по выявлению и 

предотвращению семейного 
неблагополучия, защите прав 

несовершеннолетних 

В течение месяца План работы 

межведомственного консилиума 

специалистов по выявлению и 
предотвращению семейного 

неблагополучия, защите прав 

несовершеннолетних  

Замараева Г.С. 

Соловьева Ю.А. 

1.14 Заседание муниципальной рабочей 

группы по внедрению системы 

персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей в 
Белогорском муниципальном округе 

По отдельному плану  Постановление главы Белогорского 

муниципального округа, Порядок о 

муниципальной рабочей группе,  

План работы МКУ ООиМП БМО на 2022 
год 

Литвин Г.А. 

Замараева Г.С. 

Малитцкая О.А. 

1.15 Семинары в рамках работы 

организационно-методического отдела  

В течение месяца План- график на учебный год Кравцова Ю.Ю. 

2 Контрольно-инспекционная 

деятельность 

   

2.1  

Контроль за соблюдением санитарно-

эпидемиологических требований в 
подведомственных организациях 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО 

Должностная инструкция 

Литвин Г.А. 

Иукова Н.А. 

2.2  
Инспекционный контроль по объектам 

реализации НП «Образование» 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО 

Должностная инструкция 

Литвин Г.А. 

Иукова Н.А. 

2.3  
Контроль представления мониторингов, 
отчетности по итогу месяца 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО  
Должностная инструкция 

Иукова Н.А.  
Кравцова Ю.Ю. 

2.4  
Контроль за проведением ремонтных 

работ и заключением договоров 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО Литвин Г.А. 

Иукова Н.А. 

2.5  

Контроль за оказанием услуги по 
обеспечению горячим питанием 

обучающихся мобилизованных граждан 

В течение месяца Постановление Правительства Амурской 
области от 10.10.2022 №1000 «Об 

утверждении Порядка предоставления 

дополнительной меры поддержки по 

Иукова Н.А., 
Высоцкая А.Н. 



бесплатному питанию детей 

военнослужащих и сотрудников 

некоторых федеральных государственных 
органов» 

2.6  

Контроль за организацией подвоза 

обучающихся к общеобразовательным 

учреждениям 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

Высоцкая А.Н. 

2.7  
Контроль за комплексной безопасностью 

образовательных организаций 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

Высоцкая А.Н. 

2.8  
Контроль ща организацией работы 

пищеблоков ОО  

В течение месяца 

по графику 

План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

Высоцкая А.Н. 

2.9  

Контроль оформления МП ИПР для 

семей, состоящих на учете в базе АИС 

«Семья и дети» 

В течение месяца Постановление главы Белогорского 

муниципального округа, Порядок о 

межведомственном взаимодействии 

Замараева Г.С. 

2.10  

Контроль заполнения ИПР в АИС «Семья 
и дети» «кураторами случая» 

образовательных организаций 

Белогорского муниципального округа 

В течение месяца Постановление главы Белогорского 
муниципального округа, Порядок о 

межведомственном взаимодействии 

Замараева Г.С. 

3 
Информационно-аналитическая 

деятельность 

   

3.1.  
Аналитическая деятельность по 

различным направлениям по запросам 
вышестоящих инстанций 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО 

 на 2022 год 

Литвин Г.А.,  

специалисты Отдела 

3.2.  
Формирование аналитических справок и 

отчетов в министерство образования и 

Правительство АО 

В течение месяца План работы Отдела на 2021 г Литвин Г.А., специалисты 

Отдела 

3.3.  
Информационно-аналитическая 

деятельность по реализации НП  

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

Литвин Г.А., 

Иукова Н.А. 

3.4.  
Анализ кассового исполнения по 

направлениям федеральных выплат 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

Литвин Г.А. 

 

3.5.  
Мониторинг выполненных работ по 

антитеррористической и пожарной 

безопасности 

В течение месяца Соглашение министерства образования и 

науки Амурской области 

Литвин Г.А. 

Высоцкая А.Н. 

3.6.  
Анализ исполнения муниципальной 
программы «Развития образования в 

БМО» 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО 
 на 2022 год 

Литвин Г.А. 
Иукова Н.А. 

3.7.  
Информационно-методическое 

сопровождение проекта «Школа 
Минпросвещения Росси» 

В течение месяца  Информационное письмо ГАУ ДПО 

«АмИРО» от 02.11.22 № 07-18/ 2751 

Кравцова Ю.Ю. 



3.8.  
Подготовка информации для СМИ, 

официального сайта, социальных сетей  

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

Специалисты Отдела  

3.9.  

Организация работы в ОО по проведению 

мероприятий в рамках исполнения 
адресных рекомендации по итогам 

комплексного анализа 

 

В течение месяца 

План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

 

Кравцова Ю.Ю. 

3.10.  
Сопровождение участия педагогических 
работников в конкурсных мероприятиях, 

вебинарах, конференциях и семинарах 

 
В течение месяца 

План работы МКУ ООиМП БМО 
 на 2022 год 

 
Кравцова Ю.Ю. 

3.11.  

Предоставление информации о 

проведенных Уроках качества в 
министерство образования и науки 

Амурской области  

До 02.12.2022 Информационное письмо министерство 

образования и науки Амурской области от 
28.10.2022 № 04-9262 

Кравцова Ю.Ю. 

3.12.  

Мониторинг курсовой подготовки 

(переподготовки) педагогов за 4 квартал 
2022 г. 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

Крицкая Л. А. 

3.13.  

Формирование повесток заседаний ОМО. 

Подготовка информации к совещаниям в 

рамках работы ОМО 

В течение месяца  План-график проведения ОМО, 

утвержденный приказом МКУ ООиМП 
БМО  

от 02.09.2022 № 344 

Кравцова Ю.Ю. 

3.14.  

Консультации педагогических работников 

по вопросам профессионального развития 
и становления 

В течение месяца План работы методического 

кабинета 

Кравцова Ю.Ю. 

3.15.  

Предоставление отчета о размещении 

информации на сайтах ОО в соответствии 

с требованиями 

До 28.12.2022 Приказ Рособрнадзора от 14.08.2020 № 

831 "Об утверждении Требований к 

структуре официального сайта 
образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" и формату 
представления информации" 

Сафронова Д. И. 

3.16.  

Мониторинг подписания Соглашений об 

информационном взаимодействии школ с 

Минцифрой Амурской области 

До 25.12.2022 Информационное взаимодействие, 

электронный документооборот 

Д. И. Сафронова 

3.17.  

Формирование ежемесячного отчета по 

муниципальным услугам 

До 28.12.2022 Письмо Управления информатизации 

Амурской области от 21.07.2015 № 02-09-

779 «О единой системе сбора отчётности 
электронного правительства Амурской 

области» 

Сафронова Д. И. 

3.18.  Мониторинг заполнения раздела До 05.12.2022 Приказ министерства образования и науки Замараева Г.С. 



«девиантное поведение» в РисОБР Амурской области от 30.08.2022 №14доп 

3.19.  

Мониторинг зачисления обучающихся на 

программы дополнительного образования 

в АИС «Навигатор дополнительного 
образования детей Амурской области» 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО на 2022 

год, соглашение от 30.03.2021  

№ 8-2020-Е2 

Замараева Г.С. 

3.20.  

Контроль за использованием банка 

заданий по оценке функциональной 
грамотности обучающихся на портале 

РЭШ 

В течение месяца План мероприятий направленных на 

формирование и оценку функциональной 
грамотности обучающихся» 

Кравцова Ю.Ю. 

Сафронова Д. И. 
 

3.21.  

Формирование отчета в министерство 

образования и науки амурской области по 
не посещающим занятия без 

уважительной причины за ноябрь 

До 04.12.2022 План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

Найденова Н.Р. 

3.22.  

Анализ проведения ВПР. Формирование 

плана мероприятий оказания адресной 
помощи руководителям, учителям ОО, 

демонстрирующих низкие результаты 

ВПР 

 В течение месяца Приказ МКУ ООиМП БМО от 30.08.22 № 

331-р  

Кравцова Ю.Ю. 

3.23.  
Предоставление отчета по исполнению 

(неисполнению) ИПРА 

До 05.12.2022  План работы министерства образования и 

науки Амурской области 

Коваль Н.А. 

3.24.  

Актуализация сведений по охвату детей 

дошкольными образовательными 
услугами 

В течение месяца 

 

План работы министерства образования и 

науки Амурской области 

Коваль Н.А. 

3.25.  

Предоставление отчета в Минобрнауки 

Амурской области по результатам 

проведения муниципального этапа ВСОШ 

До 09.12.2022 План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

Найденова Н.Р. 

3.26.  

Анализ предварительных результатов 

промежуточной аттестации ОО, адресное 

сопровождение 

До 18.12.2022 Предварительные итоги окончания 

первого полугодия в ОО  

Кравцова Ю.Ю. 

3.27.  

Формирование ежемесячного отчета о 
проведенной работе с подшефными 

общеобразовательными организациями 

Амвросиевского района ДНР 

До 25.12.2022 Информационное письмо министерство 
образования и науки Амурской области от 

20.10.22 № 09-8977 

Кравцова Ю.Ю. 

3.28.  
Предоставление отчета о посещаемости 

ДОО 

Ежемесячно  

(до 6 числа) 

План работы министерства образования и 

науки Амурской области 

Коваль Н.А. 

3.29.  

Предоставление отчета о системе ДОО 

(статистические данные) 

Ежемесячно  

(до последнего дня 
текущего месяца) 

План работы министерства образования и 

науки Амурской области 

Коваль Н.А. 

3.30.  Предоставление отчета об эксплуатации и До 26 числа План работы министерства образования и Коваль Н.А. 



введении в эксплуатацию ДОО ежеквартально науки Амурской области, 

Роспотребнадзор  

3.31.  

Подготовка информации на сайты МКУ 

ОоиМП БМО, администрации 
Белогорского муниципального округа 

В течение месяца Постановление Правительства 

 от 10.07.2013 г № 582 

Замараева Г.С. 

Соловьева Ю.А. 
 

3.32.  

Подготовка информации по запросам 

КДН и ЗП 

В течение месяца Запрос КДН и ЗП Замараева Г.С.,  

Соловьева Ю.А. 
 

3.33.  
Ежемесячная информация в региональный 

штаб ВВПОД «Юнармия» 

До 22.12.2022 По отдельному-плану графику 

Минобрнауки Амурской области 

Соловьева Ю.А. 

3.34.  

Предоставление ежемесячного отчета о 
СОНКО получателях в аппарат 

губернатора области и Правительства 

области 

 

До 09.12.2022 По отдельному-плану графику 
Минобрнауки Амурской области 

Соловьева Ю.А. 

3.35.  

Отчет о муниципальных программах, 

содержащих мероприятия 

правоохранительной направленности  

В течении месяца По отдельному-плану графику 

Минобрнауки Амурской области 

Соловьева Ю.А. 

3.36.  
Предоставление информации о работе 
молодежного парламента  

В течение месяца План работы министерства образования и 
науки Амурской области  

Соловьева Ю.А. 

3.37.  

Мониторинг несовершеннолетних, 

состоящих на профилактическом учете в 
комиссии по делам несовершеннолетних 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

Замараева Г.С. 

3.38.  
Мониторинг маркеров деструктивного 

поведения 

До 03.12.2022 Приказ министерства образования и науки 

Амурской области от 19.02.2020 №170 

Замараева Г.С. 

3.39.  
Мониторинг и анализ температурного 
режима в ОО 

В течение месяца 
ежедневно 

план работы отдела образования Высоцкая А.Н. 

3.40.  
Мониторинг и анализ проведения 

«Пятнадцать минут безопасности» в ОО 

В течение месяца 

еженедельно 

план работы отдела образования Высоцкая А.Н. 

3.41.  
Предоставление информации в 
региональный штаб ВВПОД «Юнармия» 

До 22.12.2022 По запросу Соловьева Ю.А. 

3.42.  
Предоставление информации о 

выполненных заявках штаба МыВместе 

Еженедельно 

(Пятница) 

По запросу Соловьева Ю.А. 

3.43.  

Предоставление отчетной документации о 
муниципальных программах, содержащих 

мероприятия правоохранительной 

направленности  

В течении месяца По запросу Соловьева Ю.А. 



 
4. 

Организационно-управленческая 

деятельность 

   

4.1  
Организация представления 
мониторингов и аналитической 

информации в министерство образования 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО 
 на 2022 год 

Литвин Г.А.,  
специалисты Отдела 

 

4.2  
Подготовка проектов приказов, планов 
заданий, анализ, обобщение и составление 

информации по текущей документации 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО  
на 2022 год 

Литвин Г.А.,  
специалисты Отдела 

 

4.3  
Организация работы с поручениями, 

предоставление информации.  

В течение месяца Протоколы совещаний министерства 

образования и науки Амурской обл. и др. 

Литвин Г.А.,  

специалисты Отдела 

4.4  

Принятие управленческих решений по 

направлениям образовательной 

деятельности 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

Литвин Г.А. 

Иукова Н.А. 

4.5  
Организация участия в ВКС, вебинарах 
Отдела и руководителей ОО 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО  
на 2022 год 

Литвин Г.А., 
Иукова Н.А. 

Кравцова Ю.Ю. 

4.6  

Контроль за организацией и проведением 

муниципального этапа Всероссийской 
олимпиады школьников по 

общеобразовательным предметам, работа 

предметных жюри 

До 05.12.2022 

 

План работы МКУ ОО и МП БМО, приказ 

Министерства образования и науки 
Амурской области  

Найденова Н.Р. 

4.7  

Участие в обучающих ВКС по РИС 

«Образование»  

В течение месяца Постановление Правительства Амурской 

области от 26.04.2021 № 261 «О создании 

региональной информационной системы 

«Образование Амурской области» 

Сафронова Д. И. 

4.8  

Внесение сведений об итоговом 

сочинении (изложении) в РИС 

обеспечения проведения ГИА 
обучающихся, освоивших основные 

образовательные программы основного и 

среднего общего образования 

В течение месяца Планом работы МКУ ОО и МП БМО, 

план работы ГАУ ДПО АмИРО РЦОИ 

Найденова Н.Р. 

4.9  
Формирование повесток заседаний ОМО, 
совещаний 

В течение месяца  План-график проведения ОМО, 
утвержденный приказом МКУ ООиМП 

БМО от 02.09.2022 № 344 

Иукова Н.А, 
Кравцова Ю.Ю. 

4.10  

Контроль за организацией и проведением 

родительских собраний для выпускников 
и их родителей по актуальным вопросам 

ГИА 

По плану-графику Приказ министерства образования и науки 

Амурской области 

Найденова Н.Р. 

4.11  Мониторинг посещаемости До 02.12.2022 План работы МКУ ОО и МП БМО, Найденова Н.Р. 



обучающимися ОО контроль 

4.12  

Контроль готовности ОО к проведению 

итогового сочинения (изложения) как 

допуск к ГИА по образовательным 
программам среднего общего образования 

До 06.12.2022 План работы МКУ ОО и МП БМО Найденова Н.Р. 

4.13  

Контроль за проведением регионального 

этапа ВсОШ. Подведение итогов 
муниципального этапа 

В течение месяца Порядок проведения всероссийской 

олимпиады школьников, утвержденный 
приказом министерства Просвещения 

Российской Федерации  

от 27.11.20 № 678 

Кравцова Ю.Ю. 

Найденова Н.Р. 

4.14  
Сопровождение мероприятий по 
исполнению предписаний в ОО 

надзорных органов 

В течение месяца План работы отдела образования Высоцкая А.Н. 

4.15  

Организация деятельности молодежного 

парламента при Думе Белогорского 
муниципального округа 

В течение месяца План работы Молодежного парламента 

при Думе Белогорского муниципального 
округа Амурской области 

Соловьева Ю.А. 

 

4.16  
Организация деятельности 

Всероссийского штаба МыВместе 

В течение месяца План работы МКУ ОО и МП БМО  

на 2022 г 

Соловьева Ю.А. 

 

4.17  
Консультирование и сопровождение ОО 
по организации образовательной 

деятельности 

В течение месяца Изменения в законодательстве Литвин Г.А., Иукова Н.А., 
Кравцова Ю.Ю. 

4.18  
Работа с изменениями в НПА  В течение месяца Изменения в законодательстве Литвин Г.А., Иукова Н.А., 

Кравцова Ю.Ю. 

4.19  

Формирование заявки-подтверждения в 

ГАУ ДПО «АмИРО» на курсовые 

мероприятия педагогических и 
руководящих работников на январь 2023 

года 

До 25.12.2022 План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

Крицкая Л. А. 

4.20  

Контроль за исполнением методических 

рекомендаций в части реализации 
образовательных программ 

В течение месяца Методические рекомендации ведомств Кравцова Ю.Ю. 

4.21  

Контроль за прохождением курсовых 

мероприятий педагогическими и 
руководящими работниками 

В течение месяца План-график курсовой подготовки Крицкая Л. А. 

4.22  

Контроль за работой образовательных 

организаций по заполнению страниц 

личного кабинета на портале сайта ФЦДО 
для учета и паспортизации школьных 

музеев 

В течение месяца Приказ Министерства образования и 

науки Амурской области № 998 от 

19.08.2022 

Крицкая Л. А. 



4.23  

Контроль за работой образовательных 

организаций по заполнению личного 

кабинета в АИС «КНИГОЗАКАЗ» 

В течение месяца Письмо ГАУ ДПО «АМИРО»  

от 02.11.2022 

Крицкая Л. А. 

4.24  

Организация участия педагогов в очных 
педагогических практикумах, мастер-

классах, семинарах ЦНППМ ГАУ ДПО 

«АмИРО»  

В течение месяца План работы ГАУ ДПО «АмИРО» Крицкая Л. А. 

4.25  

Организация участия педагогов в 

дистанционных вебинарах от 

издательства «Экзамен» и 

«Просвещение»  

В течение месяца Информация издательств Крицкая Л. А. 

4.26  

Работа в РИС «Образование» В течение месяца Постановление Правительства Амурской 

области от 26.04.2021 № 261 «О создании 

региональной информационной системы 
«Образование Амурской области» 

Сафронова Д. И. 

4.27  

Работа в закрытой части портала 

https://gasu.gov.ru/  

В течение месяца Федеральный закон от 28.06.2014 N 172-

ФЗ ("О стратегическом планировании в 

Российской Федерации" 

Сафронова Д. И. 

4.28  
Формирование заявок на транспорт Каждую пятницу План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

Высоцкая А.Н. 

4.29  

Организация работы с военным 

комиссариатом г. Белогорска по запросу 
справок о наличии права на получение 

дополнительных мер поддержки для 

организации питания детей 
мобилизованных граждан 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

Высоцкая А.Н. 

4.30  

Исполнение соглашения о реализации 

соглашения в рамках регионального 

проекта «Успех каждого ребенка» 

В течение месяца План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год, соглашение от 30.03.2021 

 № 8-2020-Е2 

Замараева Г.С. 

Малитцкая О.А. 

4.31  

Сопровождение участия управленческой 

команды в конкурсе «Флагманы 

образования. Муниципалитет» 

В течение месяца План работы ИРО Амурской области Кравцова Ю.Ю. 

4.32  

Сопровождение участия МОАУ СОШ№1 
с. Возжаевки, СОШ №2 с. Возжаевки во 

всероссийском конкурсе «Вектор качества 

образования» 

В течение месяца Информационное письмо минобрнауки 
Амурской области, положение конкурса 

Кравцова Ю.Ю. 

4.33  
Сопровождение участия обучающихся 
ПППК в региональном конкурсе 

презентаций «Гордое имя – Учитель 

До 05.12.2022  Положение о проведении конкурса 
презентаций, утвержденное приказом 

минобрнауки Амурской области 

Кравцова Ю.Ю. 

https://gasu.gov.ru/


Года» 

4.34  

Подготовка к проведению конкурса 

профессионального мастерства «Педагог 

года-2023» 

с 15.12.2022 План работы МКУ ОО и МП БМО Кравцова Ю.Ю. 

4.35  

Организация методического 

сопровождения по созданию в ОО 

музейных комнат, уголков боевой славы 

В течение месяца План работы МКУ ОО и МП БМО Крицкая Л. А. 

Соловьева Ю. А. 

4.36  
Организация участия образовательных 
организаций в Технологическом диктанте 

До 11.12.2022 Информационное письмо ГАУ ДПО 
«АмИРО» от 03.11.2022 № 07-16/ 2759 

Кравцова Ю.Ю. 

5. Районные и областные мероприятия    

5.1  

Всемирный День борьбы со СПИДом 01.12.2022 План работы Отдела на 2022 Соловьева Ю.А., 

Замараева Г.С., 
руководители ОО 

5.2  
День неизвестного солдата 03.12.2022 План работы МКУ ОО и МП БМО  

на 2022г  

Соловьева Ю.А. 

 

5.3  
Международный день инвалидов 04.12.2022 План работы Отдела на 2022 Соловьева Ю.А. 

Замараева Г.С., 

руководители ОО 

5.4  
Проведение муниципального этапа 
Всероссийской олимпиады школьников 

(экология, астрономия, экономика) 

01.12.2022 
02.12.2022 

05.12.2022 

Приказ министерства образования и науки 
Амурской области 

Найденова Н.Р. 

5.5  

Проведение итогового сочинения 

(изложения) как условие допуска к 
государственной итоговой аттестации 

среднего общего образования  

07.12.2022 План Министерства образования и науки 

Амурской области, РЦОИ 

Найденова Н.Р. 

 

5.6  
День героев Отечества 09.12.2022 План работы МКУ ОО и МП БМО 

на 2022г 

Соловьева Ю.А. 

5.7  
День Конституции Российской Федерации 12.12.2022 План работы МКУ ОО и МП БМО  

на 2022г 

Соловьева Ю.А. 

5.8  
Новогодние мероприятия 24-30.12.2022 План работы МКУ ОО и МП БМО  

на 2022г 
Соловьева Ю.А. 

5.9  

Проведение родительских собраний по 

вопросам проведения ГИА в 9, 11 классах 

в 2022/2023 учебном году 

В течении месяца План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

 

Найденова Н.Р.,  

руководители ОО 

5.10  

Проведение предметных онлайн – 

олимпиад (Сириус, НТИ Агро, Учи.ру), 

открытых уроков на портале 
«Проектория» 

В течении месяца по 

отдельному графику 

План работы МКУ ООиМП БМО  

на 2022 год 

 

Найденова Н.Р.,  

руководители ОО 

5.11  Новогодние мероприятия 24-30.12.2022 План работы Отдела на 2022 Замараева Г.С., 



руководители ОО 

6. 
План работы специалистов по охране 

прав детства 

   

6.1  
Рейды в семьи разного социального 
статуса. 

 

В течение месяца Приказ начальника МКУ ООиМП БМО Савинова Л.А. 
в течение месяца 

(по графику) 

6.2  

Подготовка пакетов документов на детей-

сирот, оставшихся без попечения 
родителей, для постановки на учет в 

качестве нуждающихся в жилых 

помещениях 

Постоянно Должностная инструкция Погасиенко Н.Н. 

(по мере необходимости) 

6.3  Организационная работа    

6.4  

Работа по информированию населения о 

детях, подлежащих устройству в семьи 

граждан 

В течение месяца Должностная инструкция, Закон  

«Об опеке и попечительстве» 

Савинова Л.А. 

(постоянно) 

6.5  

Проверка условий жизни 

несовершеннолетних подопечных, 

соблюдения опекунами прав и законных 

интересов подопечных  

В течение месяца Должностная инструкция, Закон 

 «Об опеке и попечительстве» 

Погасиенко Н.Н. 

Савинова Л.А. 

 

6.6  
Корректировка банка данных приемных 

семей и детей 

Постоянно Должностная инструкция, Закон 

 «Об опеке и попечительстве» 

Савинова Л.А. 

6.7  

Выявление и устройство детей-сирот и 

детей, оставшихся без попечения 
родителей в семьи граждан, в организации 

для детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей 

В течение месяца Должностная инструкция, 

 Приказ Министерства просвещения РФ 
от 15.06.2020 г № 300 

Савинова Л.А. 

 

6.8  

Подача документов на выплату 

единовременного пособия при всех 

формах устройства детей, лишенных 

родительского попечения, в семьи 
граждан 

В течение месяца Должностная инструкция, Закон «Об 

опеке и попечительстве», закон Амурской 

области от 25.12.2019 №308-ОЗ «О 

денежной выплате при передаче ребенка 
на воспитание в семью и о наделении 

органов местного самоуправления 

муниципальных районов и городских 
округов области гос. полномочиями АО 

по предоставлению денежной выплаты  

при передаче ребенка на воспитание в 
семью», Федеральным законом № 81-ФЗ 

Погасиенко Н.Н. 

 

6.9  
Передача пакетов документов граждан, 

обратившихся с заявлением о 

В течение месяца 

 

Должностная инструкция, Закон «Об 

опеке и попечительстве», Закон АО от 

Погасиенко Н.Н. 

 



предоставлении жилых помещений и 

предоставивших пакет документов, 

подтверждающих их право на получение 
жилья в Министерство образования и 

науки 

11.04.2005 № 472-ОЗ «О дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке 

детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей», Федеральный 

закон от 21.12.1996 г. № 159-ФЗ «О 

дополнительных гарантиях по социальной 

поддержке детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей» 

6.10  

Подготовка отчета о назначении основных 

показателей, характеризующих выявление 
и устройство детей сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей 

В течение месяца 

 

Должностная инструкция, Закон 

 «Об опеке и попечительстве», 
предоставление отчетности 

Погасиенко Н.Н. 

6.11  

Подготовка отчета получателей денежной 

выплаты при передаче ребенка на 
воспитание в семью 

Ежемесячно 

(до 05 числа) 

Должностная инструкция, Закон 

 «Об опеке и попечительстве», 
предоставление отчетности 

Савинова Л.А. 

Погасиенко Н.Н. 
 

6.12  

Подготовка информации о детях, 

оставшихся без попечения родителей, 

нуждающихся в устройстве на семейные 
формы и размещение на сайте 

администрации района, информационных 

стендах, распространение буклетов 

Ежемесячно 

(до 05 числа) 

Должностная инструкция, Закон 

 «Об опеке и попечительстве», 

предоставление отчетности 

Савинова Л.А. 

Погасиенко Н.Н. 

 

6.13  
Оформление личных дел опекаемых  Ежемесячно 

(до 05 числа) 
Должностная инструкция, Закон  

«Об опеке и попечительстве», 

предоставление отчетности 

Погасиенко Н.Н. 
Савинова Л.А. 

6.14  

Организационные работы по летнему 

оздоровлению детей-сирот и детей. 
оставшихся без попечения родителей в 

пришкольные и загородные лагеря 

Ежемесячно 

(до 05 числа 

Должностная инструкция, Закон  

«Об опеке и попечительстве», 
предоставление отчетности 

Савинова Л.А. 

 

6.15  

Предоставление жилых помещений для 

лиц из числа детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей 

(оформление документов) 

Ежемесячно 

(последний рабочий 
день месяца) 

Должностная инструкция, предоставление 

отчетности в министерство социальной 
защиты согласно графикам 

Погасиенко Н.Н. 

по необходимости 
 

6.16  

Работа в «АИСТе» с анкетами, 
направленными в региональный банк 

данных о детях, оставшихся без 

попечения родителей 

Постоянно Должностная инструкция, предоставление 
отчетности в министерство социальной 

защиты согласно графикам, Приказ 

Министерства просвещения РФ от 

15.06.2020г № 300 

Савинова Л.А. 
Ежемесячно 

(до  05 числа) 

6.17  
Корректировка списков приемных семей и 

приемных детей 

По мере обращения 

 

Должностная инструкция, предоставление 

отчетности в министерство социальной 

Погасиенко Н.Н. 

Ежемесячно 



 

 

защиты согласно графикам (до  05 числа) 

6.18  

Выявление и устройство детей, 

оставшихся без попечения родителей (в 
табл.) 

Ежемесячно 

(последний рабочий 
день месяца) 

Должностная инструкция, предоставление 

отчетности в министерство социальной 
защиты согласно графикам, приказ 

начальника МКУ ООиМП БМО 

Савинова Л.А. 

6.19  

Мониторинг деятельности по 
обеспечению жилыми помещениями 

детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей 

 
Еженедельно 

Должностная инструкция, предоставление 
отчетности в министерство социальной 

защиты согласно графикам, приказ 

начальника МКУ ООиМП БМО 

Погасиенко Н.Н. 
Ежемесячно 

(последний рабочий день 

месяца) 

6.20  

Информация о детях-сиротах и детях, 
оставшихся без попечения родителей, 

принятых в отчетном месяце на учет как 

не имеющих закрепленного жилого 
помещения 

Ежемесячно 
(последний рабочий 

день месяца) 

Должностная инструкция, предоставление 
отчетности в министерство социальной 

защиты согласно графикам, приказ 

начальника МКУ ООиМП БМО 

Погасиенко Н.Н. 
 

6.21  

Прием документов граждан, 

обратившихся с заявлениями о 

предоставлении жилых помещений и 
предоставивших пакет документов, 

подтверждающий их право на получение 

жилья 

Ежемесячно 

(последний рабочий 

день месяца) 

Должностная инструкция, предоставление 

отчетности в министерство социальной 

защиты согласно графикам, приказ 
начальника МКУ ООиМП БМО 

Погасиенко Н.Н. 

 

6.22  

Подготовка реестра ЛРП, ОРП для 
ПФР(ЕГИССО) 

Ежемесячно 
(последний рабочий 

день месяца) 

Должностная инструкция, предоставление 
отчетности в министерство социальной 

защиты согласно графикам, приказ 

начальника МКУ ООиМП БМО 

Погасиенко Н.Н. 
Савинова Л.А. 

Ежемесячно (последний 

рабочий день месяца) 

6.23  

Изменение реестра опекаемых и детей, 

находящихся в приемных семьях 

Ежемесячно 

(последний рабочий 

день месяца) 

Должностная инструкция, предоставление 

отчетности в министерство социальной 

защиты согласно графикам 

Савинова Л.А. 

6.24  
Оформление социальных паспортов на 
приемные семьи 

Ежемесячно 
(последний рабочий 

день месяца) 

Должностная инструкция, предоставление 
отчетности в министерство социальной 

защиты согласно графикам 

Савинова Л.А. 

6.25  

Информация по количеству детей, 

планируемых к передаче на семейные 
формы воспитания   

Ежемесячно 

(последний рабочий 
день месяца) 

Должностная инструкция, предоставление 

отчетности в министерство социальной 
защиты согласно графикам 

 

Савинова Л.А. 
 

6.26  

Информация о результатах проверки 

условий жизни несовершеннолетних 
подопечных, соблюдения опекунами 

(попечителями) прав и законных 

интересов несовершеннолетних  

Ежемесячно 

(последний рабочий 
день месяца) 

Должностная инструкция, предоставление 

отчетности в министерство социальной 
защиты согласно графикам 

Погасиенко Н.Н. 

 



6.27  

Отчет о деятельности муниципальной 

Службы подготовки граждан, выразивших 

желание стать опекунами или 
попечителями несовершеннолетних и 

сопровождения приемных семей, семей 

опекунов (попечителей). 

Ежемесячно 

(последний рабочий 

день месяца) 

Должностная инструкция, предоставление 

отчетности в министерство социальной 

защиты согласно графикам 

Савинова Л.А. 

6.28  

Рейды в семьи, состоящие на учете 
системы профилактики 

Постоянно Должностная инструкция, предоставление 
отчетности в министерство социальной 

защиты согласно графикам, Приказ 

Министерства просвещения РФ от 
15.06.2020г № 300 

Савинова Л.А. 
Погасиенко Н.Н. 

 

 

 

 

 

 


